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DESCRICAO DO TIPO DE PROCESSO

NOME DO TIPO DE PROCESSO: ORGANIZAGAO ANUAL DO COMITE GESTOR DE TI - CGTI

Descrigao: Utilizado para organizar as atividades periddicas do Comité Gestor de Tl durante o periodo

de um ano.

PADRAO OPERACIONAL DE PROCEDIMENTO — POP

Comité Gestor de Tecnologia da Informagao - CGTI

O CGTI é um organismo de natureza administrativa, de cardter permanente, com
responsabilidades de cunho estratégico e executivo, auxiliando a Presidéncia do Crea-RS nos
assuntos relacionados a Tecnologia da Informacdo, cujas competéncias estdo descritas na
Instrucdo Normativa da Presidéncia n2 227, de 31 de janeiro de 2018.
Constituido por 5 membros, sendo eles:

Presidente ou representante designado

o Gerente de Tecnologia da Informacao
o Gerente de Gestdo
o 2 gerentes de areas estratégicas de negdcio em carater de rodizio (sorteio ou

indicacdo da presidéncia)
O Comité é coordenado pelo Gerente de Tecnologia da Informacao

Periodicidade das reunides: 1 Reunido Mensal

Base Legal: Instrucdo Normativa da Presidéncia n2 227 e Portaria Administrativa da Presidéncia n2
28, ambas de 31 de janeiro de 2018.

Nivel de Acesso: Publico

Informagbes Necessarias nesse processo:

Portaria Administrativa da Presidéncia com a definicdo da constituicdo do Comité
O Gerente de Tl (Coordenadora do Comité) é o responsavel por iniciar o processo, que deve
ser iniciado antes da composi¢dao do Comité
o Solicitagdo de Portaria Administrativa da Presidéncia com a designagdo formal da
constituicdo do Comité (quem serd o seu representante e quem ocupara as duas
posicGes destinadas as areas de negdcio — ou se estas deverdo ser sorteadas).

Devera ser incluido ao processo, apds a primeira reunido:
o 0O Calendario oficial das reuniées do Comité;
Reunides:
o Todas as reunides deverdao acontecer em processo proprio que deve ser
devidamente relacionado a este.
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BASE DE CONHECIMENTO

12 passo: Iniciar Processo:

e Tipo do Processo: ORGANIZACAO ANUAL DO COMITE GESTOR DE TI
e Especificacdo: [ano corrente]

22 passo: Incluir Documento (Interno): Solicitagdo

e Solicitar a designacdo dos membros que devem ocupar as vagas do representante da
presidéncia e das areas de negdcio.

e “Considerando o inicio do ano corrente, e a necessidade de promover as atividades do Comité
Gestor de Tecnologia da Informagdo, solicito, na posicdo de apoio administrativo do Comité
Gestor de Tl, a nomeacdo de representante da presidéncia a compor este comité.

Aproveito ainda para solicitar orientacbes quanto a ocupag¢do das duas posicées destinadas a
dreas estratégicas de negdcio, visto que seus integrantes podem ser indicados por esta
presidéncia ou sorteados pelo (a) coordenador (a) do Comité.”

32 passo: Encaminhar o processo para o NAGE
49 passo: Verificar as orientagdes da presidéncia no retorno do processo

e (Caso a presidéncia tenha indicado os integrantes referentes as duas areas estratégicas de
negdcio, seguir para o passo 7.

52 passo: Sortear os ocupantes das duas areas de negdcio

e Juntamente a coordenagdo do Comité, fabricar urna de papel com os nomes das 12 areas do
CREA-RS (14, excetuando-se Geréncia de Gestdo e Geréncia de Tl, que possuem participacdo
fixa no Comité).

62 passo: Incluir Documento (Interno): Informacao

e Informar o a data/hora do sorteio, os presentes no ato e o resultado.

e “Considerando a indicagdo da presidéncia de que fossem sorteadas duas areas de negdcio
para ocupar as posi¢des rotativas no Comité Gestor de Tl, foi realizado, no dia [DIA] de
[MES] de [ANO], as [HORAS] horas e [MINUTOS] minutos o sorteio. Estiveram presentes
[LISTA DE NOMES e CARGOS/FUNCOES].

As dreas sorteadas para integrar o CGTI no ano de [ANO] foram: [AREA 1] e [AREA 2].”

72 passo: Incluir Documento (Interno): Solicitacdo

e Solicitar confecgdo de portaria nomeando os integrantes efetivos para o exercicio.
e “Solicitamos confecgdo de portaria para nomeacao oficial da composi¢cao do Comité Gestor
de Tl conforme abaixo:
o [Nome do gerente de TI] — Coordenador(a) do Comité
o [Nome do gerente de Gestdo]
o [Nome da representagao do presidente]
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o [Nome do representante da area de negdcio 1]
o [Nome do representante da area de negdcio 2]”

82 passo: Encaminhar o processo para o SANS

99 passo: Preparar reunides

e Processo “REUNIAO”: para toda reunido devera ser criado um processo e 0 mesmo
devera ser relacionado a este;
e Toda a demanda da reunido devera transcorrer dentro do processo “REUNIAOQ”;

109 passo: Incluir documento (Interno): Calendario
e Calenddrio de reunides anual
119 passo: Incluir documento (Interno): Deliberacado

e Incluir a deliberagao do Comité quanto a designacdo do Coordenador-Adjunto

e “Em sua primeira reunidio ordindria, ocorrida na data de [DIA] de [MES] de [ANO] e
registrada sob o protocolo [PROTOCOLO DA REUNIAO DO SEl], o Comité Gestor de T,
deliberou por nomear como seu/sua Coordenador (a) -Adjunto (a) o (a) Gerente de
[AREA], [NOME DO INTEGRANTE]. “

122 passo: Encerrar o processo

e O processo podera ser recuperado e reaberto em caso de necessidade

o Alteragdes de composicdo;
o Alteragdes de calendario;
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